
Machen Sie unser Team komplett!
als Personalsachbearbeiter [m/w/d]
[Voll- oder Teilzeit, mit  Möglichkeit des mobilen Arbeitens]

Was gibt es zu tun?

• 360 Grad Personalbetreuung von 
Onboarding bis Offboarding

• Vorbereitende Gehaltsabrechnung
• Erstellung von Personalkennzahlen
• Erstellung von Arbeitsverträgen, 

Kündigungen, Zeugnissen und 
weiteren  Schriftstücken

Was bieten wir?

• 30 Tage Urlaub
• Krisensicherer Arbeitsplatz mit 

unbefristetem Arbeitsvertrag
• Familiäre Unternehmenskultur, flache 

Hierarchien und ein kleines Team
• JobRad und weitere Benefits
• Viel Raum zur Mitgestaltung
• Wir unterstützen Sie bei Ihrer Suche 

nach Wohnraum aus unserem Bestand

Was erwarten wir?

• Fundierte Erfahrung in der Personal-
sachbearbeitung

• Erfahrung in der vorbereitenden 
Gehaltsabrechnung von Vorteil, aber 
kein Muss

• Große Empathie und hohes Engagement
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort 

und Schrift
• Sicherer Umgang mit PC

Wir stehen für Diversität und Vielfalt

• Menschen mit Behinderung  werden 
aufgefordert sich zu bewerben und 
werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt

• Die Stelle ist im Familienheim Rhein-
Neckar zu besetzen

• Weitere Informationen: www.fh-rn.de

Die Immobiliengruppe Rhein-Neckar [kurz IGRN ] steht mit 700+ Mitarbeitern an 23 

Standorten für sozialen Wohnungsbau und bietet  breitgefächerte

Dienstleistung entlang der gesamten Immobilien-Wertschöpfungskette. 

bewerbung@igrn.de Ansprechpartner: Frau Kleiner


