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Mitarbeiter Bestandsmanagement / Immobilienkaufmann (m/w/d) 
 

Das sind wir: 
Die Familienheim Rhein-Neckar ist die Konzernmutter der Immobiliengruppe Rhein 
Neckar. Die Immobiliengruppe Rhein-Neckar ist ein Zusammenschluss von 

erfahrenen Unternehmen in der Immobilienwirtschaft. Mit unseren Kompetenzen 
bewirtschaften wir in Deutschland über 100.000 Wohnungen und mehr als 2 Mio. 

m2 Gewerbefläche. Viele unserer Leistungen sind nach der DIN EN ISO 9001 
zertifiziert. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Mannheim suchen wir zum 
nächstmöglichen Eintrittstermin einen Mitarbeiter für das Bestandsmanagement 

(m/w/d) in Vollzeit. 
 

Ihre Aufgaben: 
 Betreuung sämtlicher mietrechtlicher Angelegenheiten 
 Kundenakquise und Mietersuche zur Neuvermietung von Wohn- und 

Gewerbeimmobilien 
 Erstellen und Verwalten von Mietverträgen 

 Durchführung von Besichtigungen und Übergaben der Wohnungen 
 Zählerverwaltung und Ablesevorgänge 
 Zuarbeit für die Betriebskostenabrechnung 

 Koordination von Wartungsaufträgen und Handwerkern 
 Kaufmännisches Beschwerdemanagement 

 Projektarbeiten 
 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau 
oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Berufsanfänger oder mit Berufserfahrung in der WEG- und Mietverwaltung 
 Selbstständige, verantwortungsbewusste sowie ergebnisorientierte und 

strukturierte Arbeitsweise 

 Sicheres und freundliches Auftreten 
 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 

 Routinierter Umgang mit den MS-Office-Produkten 
 Idealerweise im Besitz eines Führerscheins der Klasse B 
 

Wir bieten Ihnen: 
 Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem kleinen Team mit flachen Hierarchien 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Mitarbeiterparkplatz 
 Kostenlose Getränke 

 Flexible Arbeitszeiten 
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Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (bevorzugt per Email in einem 
pdf Dokument) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins. 


